unione cei comuni
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COMUNE DI BAGNACAVALLO - PROCEDURA NEGOZIATA RISERVATA AD
OPERATORI ISCRITTI NEL ME.PA PER AFFIDAMENTO DEI SERVIZI PER LA
REALIZZAZIONE DI PROGETTO GRAFICO, PRODOTTI E ATTIVITA DI
COMUNICAZIONE DELLE INIZIATIVE CULTURALI DEL COMUNE - BIENNIO 2022-
2023 CIG: 91367089F4

AVVISO PUBBLICO ESPLORATIVO
PER I’ACQUISIZIONE DI MANIFESTAZIONI DI INTERESSE

L’Unione dei Comuni della Bassa Romagna, in ottemperanza alla determina n. 64 del 14/03/2022 del
Comune di Bagnacavallo e n. 281 del 18/03/2022 dell’Unione dei Comuni della Bassa Romagna, ai
sensi dell’art. 1 comma 2 lettera b) del D.L. Semplificazione D.L. 76/2020 come modificato dalla
Legge di conversione del 11/09/2020, n. 120, come modificato dall’art. 51 del D.L. 77/2021, come
modificato dalla Legge di conversione n. 108/2021

RENDE NOTO

- che intende selezionare Operatori economici privati abilitati nel Mercato Elettronico per la Pubblica
Amministrazione — M.E.P.A. alla categoria merceologica “Servizi di Informazione Comunicazione e
Marketing” ed in possesso dei requisiti di seguito esplicitati da invitare ad una successiva Richiesta di
Offerta — R.D.O. per I’affidamento dei servizi in oggetto.

Tutti gli operatori Economici presenti sul mercato interessati, che risulteranno iscritti nel M.E.P.A.
per la suddetta categoria, potranno manifestare il proprio interesse a partecipare al successivo
confronto competitivo con le modalita di seguito indicate.

Si precisa che le norme contenute nel presente avviso prevalgono su norme eventualmente
discordanti contenute negli altri documenti di gara.

1 - INFORMAZIONI SUI SERVIZI

Oggetto dell’appalto ¢ ’elaborazione di un progetto grafico e la realizzazione dei prodotti e delle
attivita di comunicazione per la promozione delle iniziative culturali del Comune di Bagnacavallo,
articolate in due calendari (estate e inverno) ¢ nelle attivita connesse alla Festa di San Michele
(autunno). Il tematismo individuato dall’Area Cultura per il triennio 2022-2024, ovvero “Il
paesaggio”, sara cosi declinato per il biennio: Il paesaggio naturale (annualita 2022) e Il paesaggio
urbano (annualita 2023).

Le caratteristiche e le condizioni del servizio sono specificatamente descritte nel Capitolato Speciale,
a cui si fa integralmente rimando.
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L’Operatore aggiudicatario, all’atto della stipula mediante specifica procedura sul MEPA, accetta e si
obbliga al rispetto di tutto quanto stabilito e richiesto nel Capitolato Speciale e nella Relazione
Tecnica Illustrativa approvati dal Comune di Bagnacavallo con Determina n. 64 del 14/03/2022;

2 — DURATA, IMPORTO DEL SERVIZIO E COSTO DELLA MANODOPERA

Il servizio decorre dalla data di stipula tra aprile e maggio 2022 ed avra scadenza al 31 dicembre
2023. E escluso il tacito rinnovo.

La stazione appaltante, verificata la compatibilita finanziaria dell’ente e 1 risultati conseguiti dal
rapporto contrattuale, si riserva la facolta di rinnovare il contratto, alle medesime condizioni, per una
durata pari ad anni 2 (scadenza 31 dicembre 2025), per un importo di € 30.000,00, al netto di Iva e/o
di altre imposte e contributi di legge, nonché degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da
interferenze. La stazione appaltante esercita tale facoltd comunicandola all’appaltatore mediante
posta elettronica certificata almeno 30 giorni prima della scadenza del contratto originario.

La durata del contratto in corso di esecuzione potra essere modificata per il tempo strettamente
necessario alla conclusione delle procedure necessarie per I’individuazione del nuovo contraente ai
sensi dell’art. 106, comma 11 del Codice, per un periodo massimo di 6 mesi dalla scadenza del
contratto. In tal caso il contraente ¢ tenuto all’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto agli
stessi - o piu favorevoli - prezzi, patti e condizioni.

Il contratto di appalto potra essere modificato, senza una nuova procedura di affidamento, per un
massimo di € 10.000,00, ai sensi dell’art. 106, comma 1, lett. a) del Codice, nei seguenti casi: a)
richiesta di impaginazione, stampa e distribuzione di ulteriori prodotti simili a pieghevoli, opuscoli e
striscioni necessari per integrare le attivita di comunicazione; b) modifiche della tipologia di mezzo
di comunicazione, con particolare riferimento al digitale.

Il valore complessivo dell’appalto ai sensi dell’art. 35 del D.lgs. n. 50/2016 ¢ pertanto il seguente:

a) importo netto delle prestazioni per il periodo 2022/2023 € 30.000,00
b) oneri sicurezza non soggetti a ribasso € 0,00
c) totale prestazioni A BASE DI GARA (a+b) € 30.000,00
d) importo rinnovo per 2 anni € 30.000,00
e) importo eventuali modifiche/varianti (art. 106 -comma [ lettera a)) € 10.000,00
f) importo proroga per 6 mesi (art. 106 ¢. 11 Codice ) € 7.500,00
g) valore complessivo massimo appalto ai sensi dell’art. 35 Codice € 77.500,00

L’importo complessivo dei costi della manodopera ¢ pari ad € 12.000,00

L’importo per gli oneri per la sicurezza da interferenze ¢ pari a 0 (zero) in quanto per il servizio non
si ravvisano rischi di interferenza e non ¢ necessario redigere il DUVRI.

3 - FINANZIAMENTO
La prestazione ¢ finanziata con fondi propri;

4 - SOGGETTI AMMESSI

Sono ammessi alla procedura i1 soggetti di cui all’art. 3 comma 1 lett. p) D.Lgs. 50/2016.

E’ consentita la presentazione di offerte da parte dei soggetti di cui all’articolo 45 comma 2 lettere d)
ed e) dello stesso DLgs 50/2016 anche se non ancora costituiti, ai sensi dell'art. 48 comma 8 del
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DLgs 50/2016.

Ai sensi dell’art. 48, comma 7, del D.Lgs. n. 50/2016 ¢ fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla
gara in piu di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti, ovvero di
partecipare alla gara anche in forma individuale qualora abbia partecipato alla gara medesima in
raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti.

E’ inoltre consentita la partecipazione di concorrenti con sede in altri stati membri dell’Unione
Europea ai sensi dell’art. 45 comma 1 del DLgs 50/2016.

5 - REQUISITI RICHIESTI

A pena di esclusione i soggetti interessati di cui al punto precedente dovranno possedere i seguenti
requisiti da autocertificare ai sensi del DPR 445/2000 utilizzando 1’apposito modulo (All 1) allegato
al presente avviso:

1. Iscrizione alla C.C.I.A.A. per attivita inerenti I’oggetto del servizio in oggetto;
2. Inesistenza delle cause di esclusione di cui all'art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016;
3. Iscrizione ed abilitazione nel Mercato elettronico per la Pubblica Amministrazione - MEPA

per la categoria merceologica “Servizi di Informazione Comunicazione e Marketing” _al momento
della presentazione della manifestazione di interesse.

In caso di Raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario tutti i concorrenti dovranno essere in
possesso di tutti 1 requisiti sopra indicati e presentare separata autodichiarazione compilando
’allegato modulo. I requisiti di cui ai punti 1, 2 e 3 devono essere posseduti da tutti i soggetti
raggruppati o raggruppandi.

6 - CRITERI DI SELEZIONE DEI CONCORRENTI

Verranno invitati tutti gli operatori in possesso dei requisti richiesti che avranno presentato idonea
manifestazione di interesse nei tempi e nelle modalita sopra esplicitate.

Nel caso che le manifestazioni di interesse siano in numero inferiore a cinque operatori non si
provvedera ad alcuna integrazione dell’elenco dei concorrenti.

7 - MODALITA DI PARTECIPAZIONE
Gli Operatori Economici interessati dovranno far pervenire la propria manifestazione d'interesse
redatta utilizzando 1'allegato modulo (All. 1) all'Unione dei Comuni della Bassa Romagna — Servizio

Appalti e Acquisti - Piazza dei Martiri 1 — 48022 Lugo (RA) entro e non oltre le ore 13:00 del

giorno 28/03/2022 esclusivamente tramite PEC all’indirizzo
pg.unione.labassaromagna.it@legalmail.it.

La manifestazione di interesse dovra riportare 1’oggetto:
COMUNE DI BAGNACAVALLO - PROCEDURA NEGOZIATA RISERVATA AD
OPERATORI ISCRITTI NEL ME.PA PER AFFIDAMENTO DEI SERVIZI PER LA
REALIZZAZIONE DI PROGETTO GRAFICO, PRODOTTI E ATTIVITA DI
COMUNICAZIONE DELLE INIZIATIVE CULTURALI DEL COMUNE - BIENNIO 2022-
2023” CIG: 91367089F4
Si precisa che:

» fara fede la data e l'ora di arrivo della PEC all'indirizzo sopra indicato;

* la documentazione dovra essere firmata digitalmente e pervenire esclusivamente da un

indirizzo di posta elettronica certificata.
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8 — SUCCESSIVO CONFRONTO COMPETITIVO - CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Il confronto competitivo verra esperito come RdAO sul Mercato elettronico per la Pubblica
Amministrazione M.E.P.A., presente sul sito www.acquistinretepa.it.

Le offerte pervenute a seguito della R.D.O. verranno selezionate utilizzando il criterio dell'offerta
economicamente piu vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualita/prezzo ai
sensi dell'art. 36 comma 9-bis del D.lgs. 50/2016 e dell’art. 1 comma 3 del D.L. 76/2020, con
valutazione delle offerte da parte di apposita commissione che operera sulla base dei seguenti
parametri di valutazione delle offerte:

OFFERTA ECONOMICA: massimo punti 10
OFFERTA TECNICA: massimo punti 90, da valutarsi sulla base dei seguenti
criteri e parametri
CRITERI PARAMETRI PUNTEGGIO
1. PROGETTO GRAFICO

analisi della proposta di grafica dei calendari |Mnsufficiente 0

stagionali e dell’opuscolo della Festa di San Michele Carente 10

(copertina e gabbia interna)
Discreto 20 MAX PUNTI

Il punteggio verra attribuito con criterio di gradualita valutando le 35
proposte grafiche in relazione all’identita grafica del contenitore |Buono 25
complessivo “Bagnacavallo Cultura” e alla progettazione specifica
legata al tematismo per i pieghevoli stagionali e 1’opuscolo della
Festa di San Michele sulla base dei parametri riportati nella
colonna PARAMETRI.

Eccellente 35

2. PRODOTTI DI COMUNICAZIONE

DIGITALE Insufficiente 0

analisi della proposta di struttura e home page dei siti Carente 8

“Bagnacavallo Cultura” e “Festa di San Michele” MAX PUNTI
Discreto 12 25

Il punteggio verra attribuito con criterio di gradualita valutando la
proposta di struttura e home page in relazione alla coerenza grafica
con il progetto complessivo, alla chiarezza e leggibilita sulla base
dei parametri riportati nella colonna PARAMETRI.

Buono 20

Eccellente 25

3. ESPERIENZA
nella realizzazione di prodotti e attivita di | Esperienzaassente 0
comunicazione realizzati dall’operatore { anno 2
economico per servizi similari individuati tra MAX PUNTI
quelli svolti negli ultimi cinque anni 2-3 anni 5 10

Il punteggio verra attribuito con criterio di gradualita in relazione | 4 anni 7
al prodotti realizzati in riferimento agli anni, sulla base dei
parametri riportati nella colonna PARAMETRI. 5 anni o oltre 10

4. SERVIZI AGGIUNTIVI E/O PROPOSTE | Insufficiente 0 MAX PUNTI
MIGLIORATIVE 20

Carente 7

Il punteggio verra attribuito con criterio di gradualita valutando le )
proposte di servizi aggiuntivi o le migliorie con particolare | Discreto 10
riferimento al miglioramento delle attivitd di comunicazione
digitale, all’introduzione di elementi innovativi e alla realizzazione
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di prodotti integrativi funzionali al piano della comunicazione | Buono 15
complessivo e sulla base dei parametri riportati nella tabella
PARAMETRI. Eccellente 20

con presentazione di offerta economica mediante ribasso percentuale sull’importo posto a base di
gara di € 30.000,00;

9 — OFFERTE ANORMALMENTE BASSE

In applicazione dell’art. 97 comma 3 del Codice dei contratti pubblici (approvato con D.Lgs 18 aprile
2016 n. 50 e s.m.1.), nel successivo confronto competitivo, si provvedera a richiedere spiegazioni sul
prezzo o sui costi ai concorrenti le cui offerte presenteranno sia i punti relativi al prezzo sia la somma
dei punti relativi agli altri elementi di valutazione, entrambi pari o superiori ai quattro quinti dei
corrispondenti punti massimi previsti. Il sub procedimento di verifica delle offerte anormalmente
basse verra effettuato come previsto dai commi 4, 5 e 6 del suddetto art. 97 del Codice dei contratti
pubblici. Tale verifica non verra effettuata in presenza di una sola offerta valida. In ogni caso ¢
esercitabile la facolta prevista dal comma 6 ultimo periodo del citato art. 97 di valutare la congruita
di ogni offerta che, in base ad elementi specifici, appaia anormalmente bassa.

10 - DISCIPLINA DEL SUBAPPALTO

E’ consentito il ricorso al subappalto nei modi e nei termini previsti dall’art. 105 del D.Lgs. 50/2016
e ss.mm.ii., al quale si rimanda. Qualora I’appaltatore intenda riservarsi di effettuare parti del
servizio in subappalto dovra inderogabilmente indicarlo in sede di offerta.

In applicazione all’art. 105 comma 2 del D.lgs. n. 50/2016, cosi come modificato dall’art. 49 del
D.L. n. 77/2021 convertito con modificazioni, nella L.n. 108/2021 la ditta aggiudicataria, tenuto
conto che trattasi di servizi non ad alto contenuto di manodopera, dovra eseguire direttamente il 20%
delle prestazioni in oggetto ovvero tutta la progettazione grafica e I’adattamento delle grafiche per il
web.

11 - ALTRE INFORMAZIONI

Eventuali chiarimenti e tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni relativi alla
procedura devono essere effettuati esclusivamente per via telematica a mezzo PEC o mail.

Si precisa che il presente avviso non costituisce invito a partecipare alla gara, ma costituisce
semplicemente un’indagine di mercato volta ad ottenere manifestazioni di interesse ad essere invitati
al successivo confronto competitivo.

Le proposte di manifestazione di interesse pertanto non vincolano in alcun modo I’Amministrazione
né possono far insorgere nei soggetti partecipanti alcun diritto in ordine all’eventuale aggiudicazione.
L’ Amministrazione si riserva di sospendere, modificare, annullare o revocare in qualsiasi momento,
per ragioni di sua esclusiva competenza, il procedimento avviato, senza che i1 soggetti richiedenti
possano vantare alcuna pretesa.

I1 R.U.P. (Responsabile Unico del Procedimento) ¢ la Dott.ssa Raffaella Costa — Responsabile
dell’ Area servizi alla cittadinanza del Comune di Bagnacavallo.

La referente per il procedimento ¢ la Dott.ssa Francesca Benini — Capo Ufficio Cultura,
Comunicazione e Partecipazione.

Il presente avviso ¢ pubblicato all'Albo on line dell'Unione dei Comuni della Bassa Romagna e del
Comune di Bagnacavallo.

In esecuzione alla delibera di Giunta dell’Unione n. 85 del 11/6/2020 alla presente procedura di
applica il protocollo d’intesa per la qualita e la trasparenza degli appalti pubblici.

Per informazioni rivolgersi al Servizio Appalti e Contratti dell’Unione dei Comuni della Bassa
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Romagna (& 0545 38527—38597- 38399 — e-mail: appalti@unione.labassaromagna.it).

Informativa ai sensi D.Lgs. n.196/2003 come modificato dal D.Lgs 101 del 10/08/2018 di recepimento del Regolamento Generale
sulla Protezione dei Dati - GDPR (UE) 2016/679

Titolare del trattamento dei dati ¢ I’'Unione dei Comuni della Bassa Romagna.

L’Unione dei Comuni della Bassa Romagna ha designato quale Responsabile della protezione dei dati la societa Lepida SpA - Via della
Liberazione, 15 - 40128 Bologna (dpo-team@lepida.it).

L’Ente puo avvalersi di soggetti terzi per I’espletamento di attivita e relativi trattamenti di dati personali di cui I’Ente la titolarita che
conformemente a quanto stabilito dalla normativa, assicurano livelli di esperienza, capacita e affidabilita tali da garantire il rispetto
delle vigenti disposizioni in materia di trattamento, ivi compreso il profilo della sicurezza dei dati.

I dati personali sono trattati da personale interno previamente autorizzato e designato quale incaricato del trattamento, a cui sono
impartite idonee istruzioni in ordine a misure, accorgimenti, modus operandi, tutti volti alla concreta tutela dei dati personali.

I soggetti che intendono concorrere alla procedura di gara possono esercitare in qualsiasi momento i diritti previsti dall’art. 7 del
D.Lgs. 196/2003 ss.mm., presentando apposita istanza al responsabile del trattamento che ¢ il Dirigente firmatario del presente Bando.
I dati personali non sono trasferiti al di fuori dell’Unione europea.

Il trattamento dei dati personali viene effettuato dall’Unione dei Comuni della Bassa Romagna per lo svolgimento di funzioni
istituzionali e, pertanto, ai sensi dell’art. 6 comma 1 lett. ¢) non necessita del consenso. I dati personali saranno utilizzati osservando le
modalita e le procedure strettamente necessarie per condurre 1’istruttoria finalizzata all’emanazione del provvedimento finale a cui i
concorrenti sono interessati. I dati forniti, saranno utilizzati nel rispetto dei principi costituzionali della trasparenza e del buon
andamento e saranno conservati per un periodo non superiore a quello necessario per il perseguimento delle finalita sopra menzionate.
A tal fine, anche mediante controlli periodici, viene verificata costantemente la stretta pertinenza, non eccedenza e indispensabilita dei
dati rispetto al rapporto, alla prestazione o all'incarico in corso, da instaurare o cessati, anche con riferimento ai dati forniti di propria
iniziativa. I dati che, anche a seguito delle verifiche, risultano eccedenti o non pertinenti o non indispensabili non sono utilizzati, salvo
che per l'eventuale conservazione, a norma di legge, dell'atto o del documento che li contiene.

I dati vengono, altresi, comunicati, all’ANAC per gli adempimenti relativi agli obblighi comunicativi nei confronti della stessa autorita
previsti dal D.Lgs. n. 50/2016 ss.mm. e al Committente.

Fatto salvo quanto previsto dall’art. 29 del D.Lgs. n. 50/2016 ss.mm., le informazioni relative all’appalto sono assoggettate a
pubblicazione obbligatoria in base a quanto previsto dall’art. 37 del D.Lgs. 33/2013 ss.mm. e dall’art. 1, comma 32 della L. n.
190/2012 ss.mm..

Il conferimento dei dati ¢ facoltativo, ma necessario per le finalita sopra indicate. Il mancato conferimento comportera la non
partecipazione alla procedura di gara.

11 Dirigente Area Servizi Generali
- Dott. Marco Mordenti

Allegati: 1) Istanza di partecipazione
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